Facultatea de

1. Date despre program

Universitatea Nationala de S$tiinta si Tehnologie
POLITEHNICA Bucuresti

Teologie, Litere, Istorie si Arte

FISA DISCIPLINEI

Informatica aplicata

2026-2027

1.1 Institutia de Tnvatdmant superior

Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie
POLITEHNICA Bucuresti

1.2 Facultatea

Teologie, Litere, Istorie si Arte

1.3 Departamentul

Limbi Straine Aplicate

1.4 Domeniul de studii universitare

Limbi Moderne Aplicate

1.5 Programul de studii universitare

Limbi Moderne Aplicate (engleza;franceza)

1.6 Ciclul de studii universitare

Licenta

1.7 Limba de predare

Roméana

1.8 Locatia geografica de desfasurare
a studiilor

Pitesti

2. Date despre disciplina

2.1 Denumirea disciplinei | Informatica aplicata

2.2 Titularul/ii activitatilor de curs

2.3 Titularul/ii activitatilor de seminar /
laborator/proiect

lect.univ.dr. Maria-Crina DIACONU

2.4 Anul de 2 12.5 Semestrul
studiu

I |2.6. Tipul de V |2.7 Statutul Ob.
evaluare disciplinei

2.8 Categoria C
formativa

2.9 Codul disciplinei | P.L.23.LMA 4.111.0b.8

3. Timpul total (ore pe semestru al activitatilor didactice

3.1 Numar de ore pe saptdmana 2 Dincare: 3.2 curs |0 |3.3 2
seminar/laborator/proiect

3.4 Total ore din planul de invataméant| 28 | Dincare:3.5curs |0 | 3.6 28
seminar/laborator/proiect

Distributia fondului de timp ore

Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite 18

Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitatePregatire

seminarii/ laboratoare/proiecte, teme, referate, portofolii si eseuri

Tutorat 2

Examinari 2

Alte activitati (daca existd): -

3.7 Total ore studiu individual 22

3.8 Total ore pe semestru 50

3.9 Numarul de credite 2
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4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1 de curriculum -
4.2 de rezultate ale invatarii Competente digitale minimale.

5. Conditii necesare pentru desfasurarea optima a activititilor didactice (acolo unde este cazul)

5.1 de desfasurare a

cursului

5.2 de desfasurare a Activitatea de seminar se va desfasura Intr-o sala dotatd cu videoproiector si
seminarului/laboratorului/ | calculatoare.

proiectului

6. Obiectiv general

Aceastd disciplind se studiazd in cadrul domeniului Limbi Moderne Aplicate, programul de studii Limbi
Moderne Aplicate (englezd; francezd) si are urmatorul obiectiv general : insusirea de catre studenti a
cunostintelor de baza privind utilizarea de programe specializate pentru tehnoredactare avansata.

Obiective specifice:

- Cunoasterea tehnicilor generale de tehnoredactare

- Studentul va sti sa lucreze cu programele informatice studiate
- Dezvoltarea rigurozitatii in gestionarea sarcinilor profesionale

7. Rezultatele invatarii

Competentele asociate rezultatelor invatarii disciplinei Informatica aplicata sunt:

CP3. Utilizeaza dictionare (I ECTYS)
CP7. Dezvolta glosare tehnice (I ECTYS)

C7. Studentul/absolventul descrie si clasificd termeni, in functie de etimologia, evolutia si contextul de

utilizare a acestora.
C9. Studentul/Absolventul identificd modul in care se combina cunostinte din mai multe domenii, inclusiv

integrarea teoriilor si metodelor diferite.

H

1

Cunostinte

A7.Studentul/absolventul colecteaza si prezintd termeni, dupd verificarea legitimitatii lor, pentru a crea

baze de date terminologice pe o serie de domenii.
A9. Studentul/absolventul desfasoara activitati de cercetare dincolo de limitele disciplinare si functionale.

H

Abilitati

RA7. Studentul/absolventul utilizeazd autonom instrumente electronice pentru crearea si gestiunea

bazelor de date terminologice.
RAY. Studentul/absolventul aplicd principii de responsabilitate sociald in proiectarea si desfigurarea
cercetarii interdisciplinare In autonomie sau echipa, asigurand utilizarea eficientd a resurselor si generarea

de rezultate relevante.

]

Responsabilitate
sl autonomie
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8. Metode de predare

Metodele expozitive vor introduce conceptele de baza ale informaticii aplicate, precum utilizarea
aplicatiilor software, organizarea si prelucrarea datelor si principiile gestionarii informatiei, oferind cadrul
teoretic necesar.

Metodele conversativ-interactive (discutii, studii de caz) vor stimula gandirea critica prin analiza
modului de utilizare a diferitelor aplicatii si evaluarea eficientei acestora in contexte concrete.

Invitarea prin descoperire si metodele practice vor fi valorificate prin activitati aplicate: utilizarea
programelor de birou, gestionarea bazelor de date, prelucrarea si interpretarea datelor digitale.

Invitarea colaborativa, prin proiecte de grup si activititi de tip workshop, va dezvolta competentele
de lucru in echipa si utilizarea eficienta a instrumentelor informatice.

Prin combinarea acestor metode, disciplina urmareste formarea unor competente digitale functionale
si a unei gandiri autonome, orientate spre utilizarea eficienta a tehnologiei in contexte profesionale.

9. Continuturi

SEMINAR

Nr. Nr.

Continutul
crt. ’ ore
1. Organizarea spatiului de lucru si a posibilitatilor de imprimare. 6
Organizarea grafica si de structura a paginii.

- Definirea spatiului de lucru si a spatiului tipografic. Elemente tehnice: dimensiunile paginii,
margini, zona de imprimare.

- Modalitati de imprimare: negativ, in oglinda, separatii de culoare, brosura etc.

- Elemente grafice si de structurd pe pagina tiparita: casete de text, coloane, imagini, titluri,
subtitluri. Margini. Antet. Subsol.

- Reguli generale de compozitie pe pagina destinata tiparirii. Raportul vid-plin, text-imagine,
echilibru, proportii.

Reguli de ergonomie si estetica a paginii tiparite.

2. Organizarea unei lucrari de Intindere mare: brosura, revista, carte. 6

- Elemente generale de structura: capitol, subcapitol, paragraf, alineat. Cuprinsul, numerotarea
paginilor, indexul, glosarul de termeni al unei lucrari

Revista. Elemente de organizare grafica si structurala textului si imaginii. Echilibru, unitate

grafica a revistei.

3. Aplicarea modalitatilor de formatare si sablonizare a documentelor electronice ce compun 4
modulele unei lucrari.

- Stabilirea formatului paginii de lucru si a designului general.

- Formatarea textului — corp de literd, stil, marime, culori, centrare, aliniere.
- Formate de paragrafe; marcatori i numerotari, borduri, tabulatori.

- Stabilirea culorilor si fonturilor.

- Utilizarea stilurilor.

4. Utilizarea obiectelor si a elementelor grafice Tn documente. 4

- Inserarea obiectelor ca: imagini scanate, fotografii, scheme grafice, desene, ecuatii etc.
- Formatarea obiectelor.
- Raportarea la text si la alte obiecte.
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Optimizarea elementelor grafice. Prelucrarea acestora cu ajutorul editoarelor grafice inainte de a
fi inserate in document

5. Notiuni fundamentale in Desktop Publishing. Facilitati de baza oferite de cele mai importante 8

programe specializate pentru DTP.

Montajul si realizarea machetei grafice, verificarea produsului final (lucrul cu paletele,
efectuarea backup-urilor, alegerea tipului de macheta, modificarea proprietatilor machetei,
editarea machetelor, lucrul cu tabelele, cu imaginile, folosirea foilor de stil, utilizarea paginilor
Master, crearea si aplicarea culorilor in elemente din macheta, lucrul cu straturile si cu
preferinte, imprimarea fisierelor si a machetelor)

Total: 28

I. Bibliografie Minimala

1. Suport de curs in format electronic.

2. Diaconu, C., Informatica aplicata, Slatina: Editura Edudel, 2021.

3. European Commission, Digital Competence Framework for Citizens (DigComp 2.2), 2022.

4. Zlatian, R., Cum si scriem o carte: Tehnoredactarea, Craiova: Editura Alma, 2007.

I1. Bibliografie Suplimentara
1. Dabner, D., Design grafic. Principiile si practica designului grafic, Bucuresti: Editura RAO, 2005.

. Greenberg, S., Fotografia digitala, Bucuresti: Editura Bic All, 2005.

3. Matthew Kirschenbaum, Track Changes: A Literary History of Word Processing, Harvard University Press,

2016.

4. Gini Courter, Annette Marquis, Microsoft Office 365 for Professionals and Students, 2021.
5. Susan Schreibman, Ray Siemens, John Unsworth (eds.), A New Companion to Digital Humanities, Oxford:
Wiley-Blackwell, 2016.

6. Williams, R., Initiere in design, Bucuresti: Editura Corint, 2004.

10. Evaluare

Tip activitate 10.1 Criterii de evaluare 10.2 Metode de 10.3 Pondere din
evaluare nota finala
10.4 Curs Nu este cazul Nu este cazul -
10.5 * Gradul de implicare, formularea de | Participare 30%
Seminar/laborator/proiect | Intrebari si argumentarea punctelor activa (Evaluare
de vedere in cadrul aplicatiilor orald)
directe. Tema (Evaluare 30%
orald)
» Utilizarea corecta a instrumentelor | Prezentare 20%
software si acuratetea tehnicd in referat (Evaluare
rezolvarea cerintelor aplicate. orald)
Evaluare finala 20%
* Evaluarea criticd a informatiilor si | (Evaluare
surselor in documentare, structurarea practica)

logica si calitatea grafica a
materialului.

* Capacitatea operationala de a
genera si finaliza un document
complex tehnoredactat conform
specificatiilor.
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10.6 Conditii de promovare: Pentru promovarea disciplinei si obtinerea notei minime 5 (cinci),
studentii trebuie sa Indeplineasca cumulativ urmatoarele cerinte:

e Obtinerea a minimum 50% din punctajul total al activitatilor practice, calculat pe baza
ponderilor stabilite (participare, tema, referat si evaluare practicd finala).

o Demonstrarea capacititii de a recunoaste si utiliza elementele fundamentale de
tehnoredactare computerizata (aplicarea stilurilor de text, organizarea structurald a paginii,
gestionarea corecta a referintelor bibliografice si a notelor de subsol).

e Demonstrarea competentelor practice de baza in prelucrarea elementara a imaginilor si
integrarea armonioasa a resurselor grafice n documente, dovedind intelegerea principiilor
esentiale de design digital si a normelor europene privind competentele digitale (DigComp).

e Predarea obligatorie a temei, sustinerea referatului si obtinerea unei note de minimum 5 la
evaluarea practica finald de la sfarsitul semestrului.

Data completarii
03.06.2026

Data avizarii in
departament
23.06.2026

Data aprobarii in
Consiliul Facultatii
23.06.2026

Titular de curs Titular de aplicatii ~ Lect.univ.dr. Maria-Crina Diaconu

Director de departament
Conf.univ.dr. Laura Citu

Decan
Conf.univ.dr. Constantin Augustus Barbulescu




